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Choix et sélection du modele d’acte depuis le dossier

a) Recherche du modéle d’acte

Cliquez sur U’icone |#] bocuments @ et sélectionnez « acte »®.

Dossier : VENTE DURAND f MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numéro 1000035

Clerc Admin - Admin Etat En cours
Secrétaire

Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2

@ Création sous-dossier | VENTE | Tout

@ Comparants/Intervenants Vi @ + @ Partenaires VA @ + @ Immeubles VA @ |+
n DURAND Céline, VENDEUR ﬁ XERNO Yves, Agence immobiligre /h 3 rue De |'église 1650 BEERSEL, Tous actes
g MARTIN Jules, ACQUEREUR @ DELCOMMUNE Baudouin, Notaires

Doc =1 t

\ﬂ Documents @ Tous () Actes () Courriers | () Piéces () Sous-produits @ @ £
S%%ERIERS 9 Demande Réception Péremption | Signature Clerc Etat N°Répert.
ACTE N 06/06/2011 Admin Généré

E-MAIL

FICHE SIGNATURE SANS REDACTION ONNEMENT ART 94 CODE DROITS DE... 06/06/2011 Admin Généré
e SUCCESSION: ATTESTATION - ACCEPTATION SOUS BENE... 06/06/2011

@ﬂ GREFFE : ENVOI PIECES PROCEDURE DIVORCE (AVEC ENF... 06/06/2011

Admin Génére

Admin Généré

Oooo

La fenétre ci-dessous s’ouvre :
Pour effectuer une recherche d’acte, vous avez la possibilité d’actionner les filtres de
recherche ©:
-« commengant par »
-« contenant »
-« recherche avancée dans toutes les familles de la bible »
Le mot saisi dans le champ de recherche apparaitra, peu importe le filtre choisi, surligné
en jaune®.
Vous avez également la possibilité de sélectionner des modeles d’actes en favoris®.

3]

' ' ' ' '
Rechercher Vente B @y veiesy
) Commencant par @ Contenant ["] Recherche avancée dans toutes les familles de |a bible.
) Affichage liste @ Affichage par famille

@ Acte
d -:n\? Favoris ;l 9

g VENTE D'IMMEUBLE : MAISON MODELE GENERAL

VENTE D'IMMEUBLE : MAISON MODELE GENERAL

VENTE D'IMMEUBLE : MAISON WALLONIE

COMPROMIS : VENTE (BRUKXELLES - FLANDRE - WALLONIE)
COMPROMIS : VENTE (FRANCAIS)

COMPROMIS : VENTE APPARTEMENT A BRUXELLES
COMPROMIS : VENTE D'APPARTEMENT WALLONIE
COMPROMIS : VENTE MAISON BRUXELLES

COMPROMIS : VENTE MAISON WALLONIE

VENTE D'IMMEUBLE : APPARTEMENT BRUXELLES

VENTE D'IMMEUBLE : MAISON BRUXELLES

Xﬁ
RREERNRRREANK

VENTE D'IMMEUBLE : PLUSIEURS IMMEUBLES

b) Sélection du modéle et génération de [’acte




Cliquez sur le libellé du modele®.
La fenétre de droite s’ouvre.

Dossier : VENTE DURAND / MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numéro 1000035

cl Admin - Admi Etat E
Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 st S 5 L

o — T

() Commengant par @ Contenant "] Recherche 2 (5 Imprimer Code...

imer
) Affichage liste @ Affichage par famille | Ouwrr H

istorique
@ Acte
= * Favoris

g VENTE D'IMMEUBLE : MAISON MODELE GENERAL

------ &E VENTE D'IMMEUBLE : MAISON Mp/ZLE GENERAL Choix des présences

&8 venTE D'MMEUBLE : Lonie e

g COMPROMIS : VENTE - FLANDRE - WALLONIE) ~
s/intervenants :
""" g COMPROMIS : VENTE (FRANCAIS)
DURAND Céline, VENDEUR
8 COMPROMIS : VENTE APPARTEMENT A BRUXELLES
g MARTIN Jules, ACQUEREUR
8 COMPROMIS : VENTE D'APPARTEMENT WALLONIE
Immeubles :

""" g COMPROMIS : VENTE MAISON BRUXELLES - i
L{h 3 rue De I'église 1650 BEERSEL, Tous actes
""" S COMPROMIS : VENTE MAISON WALLONIE

8 VENTE D'IMMEUBLE : APPARTEMENT BRUXELLES

g VENTE D'IMMEUBLE : MAISON BRUXELLES

""" 8 VENTE D'IMMEUBLE : PLUSIEURS IMMEUBLES

Vous pouvez gérer les présences des comparants. Ainsi, si un comparant ne sera pas
présent a l'acte, il suffit de décocher la case a gauche de son nom.®.

Puis cliquez sur ’icone Word ) afin de générer ’acte®.

1. Déroulement de la trame de ’acte

Pour dérouler la trame de ’acte, vous avez deux possibilités :
- un clic sur le libellé « cliquez ici pour dérouler la trame »©@
- utilisation de la barre d’espace de votre clavier

CSiD i-Not FramePlayer

ACTE : VENTE D'IMMEUBLE : MAISON MODELE GENERAL (100003501.ACT) hd

| i-Not | Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision
CaLvva % B @ «T_ f% G T & % (9 - EE
. Y =
[ - L = I A Q|5 (™ 1]
Menu Accueil Dossier Fermer Trame Cadenas § b7 = q
[#] Trame = =
Actions sur document Edition Outils
< Cliquez ici pour dérouler la trame > =
I' 1 1‘ 12 1 3 ‘4 1 .5 1 6‘ 7 ! B ‘9 1 I‘D | 11I 117 : 13+ A CEE

L'AN DEUX MILLE QNZE.,
LE. .

La fenétre de gauche permet d’opérer des choix a partir de la trame pour constituer
l'acte®.



CSiD i-Not FramePlayer

ACTE : VENTE D'IMMEUBLH

ELE GENERAL (100003501 ACT)

1] ACQUEREUR NOM MARIE COMPARANT SEUL OU AVEC SON PARTENAIRE *

& QUOTITE ACQUISE = 1
&2 Monsieur Jules =
| Persanne physique ou morale acquérant pour son compte

S pleine propriété

| pleine propriété en indivision

=| nue-propriété

=] nue-proprigté en indivision

= usufruit

= usufruit en indivision

=| droit d'usage et d'habitation

| nue-propriété en indivision + pleine proprigté en indivision

=] usufruit en indivision + pleine proprigté en indivision

=| nue-proprité en indivision + usufruit en indivision
14 Personne mariée acquérant seule (pour le compte de la communz
[ Persennes mariées acquérant ensemble (pour le compte de leur ¢
14 Personnes mariées acquérant ensemble (autres cas) L

5 DESIGNATION DU BATIMENT INDIVIDUEL

_f = Premiére ou unique commune

=

(] 100003501.A

i-Not Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage @
= |_E| Q i T= fé e q & (9 - |\ZEM (O 4 E
Menu Accueil Dossier Fermer Traﬁ Cadenas a i £ t M @ = a Qui*
§ - ® QA 0 (&
Actions sur document Edition Outils Fiches | Mat..| Outils
[EREEN] [ TR EN R XS KNI KR KA EE S P ERRN R 0 {1

QUOTITES ACQUISES

Monsieur Jules MARTIN acquiert la pleine propriété

PRESENCE - REPRESENTATION
- Madame Céline DURAND est présente a I'acte.

- Monsieur Jules est présent a l'acte

VILLE DE BEERSEL ~BEERSEL 1 AFD/BEERSELI - Z ARTICLE ‘b6 14

L'immeuble dépend du bureau de taxe communale de Beersel et du bureau de
taxe provinciale de Vlaams-Brabant.

sis @ BEERSEL 1650 Rue De I'église, 3

La désignation cadasirale ci-avant, établie selon extraif de la matrice cadastrale
délivré le est renseignée a titre purement administratif ef documentaire, sans
aucune garantie (et ne fait pas la convention des parties); le bien objet des présentes,
est vendu dans ses bomes et limites actuelles, bien visibles sur les lieux ef
parfaitement connues des parties.

Dénommé dans l'acte "le bien” ou "les biens".

Légende des icones de la barre d’outils de la fenétre de gauche

Verrouiller la trame
Afficher/masquer la trace

&)

déroulée

2

=

¥ ;
parametrable poste par poste.

sélectionnés)

Impression de tous les choix de la trame ou des choix sélectionnés dans la trame
Modifier la couleur de sélection de la trame, option valable pour tous les actes et

Déroulement de la trame de ’acte (par défaut les choix les plus courants sont



2, Le versionning

Il est possible d'enregistrer un acte sous plusieurs versions afin d'éviter de duppliquer l'acte et de
garder les versions précédent toutes modification des actes.
Pour cela, au moment de l'enregistrement de lacte il faut cocher la case @ :

Cocher la case puis saisir un commentaire pour CoNserver une copie
de la version actuelle dans I'historigue des versions

Puis remplir le cadre en dessous @ et cliquer sur "oui"€@).

il - N
) Fermeture du document 1mm35umc_;ﬂ

TP

trer les modifications de 'acte 100003501.ACT 7

acher la case puis saisir un commentaire pour canserver une capie
de la version actuelle dans I'historique des versions

Version 2 \JLB I|

[ Oui ] [ Mon ] [ Annuler ]

[[] Mettre & jour les sous-produits

Une fois enregistrer l'icone “ indique qu'il existe plusieurs versions de l'acte en question. Il est
possible d'accéder aux versions de deux manieres.

Soit en effectuant un clic droit sur l'acte puis en cliquant sur l'icbne "Versions"@.

\ﬁ Comparants/Intervenants Vi Q) 4 @ Partenaires Vi Q) 4
n DURAND Céline, VENDEUR ﬁ XKERNO Yves, Agence immobiliére
g MARTIN Jules, ACQUEREUR ﬁ DELCOMMUNE Baudouin, Notaires

Documents {5) E-mails Evénements

@ Documents @ Tous () Actes () Courriers (0 Pigéces () Sous-produits
Intitulé Demande R e Pér
VENTE VENTE DURANI]’E_‘ Quvrir j Sous-Prod

’?ljj SOCIETE : ATTESTATI i

el SUCCESSION : CAUTIO X sioner |} versiefS

t?_ﬂ SUCCESSION: ATTESTA _“f Répertoire Lﬁ Envoyer par email

W_ﬂ GREFFE : ENVOI PIECEEE] Mention [j Dossier
% Dupliquer l'acte i‘.\é Imprimer
.x Supprimer - Rattacher documents scannés
Fl_.ﬂ Courrier sur |'acte Q Imprimer Code Barre 2D
é’[ Demandes électroniques sur l'acte
é’[ Pigce sur l'acte

Soit en cliquant sur lintitulé de l'acte pour accéder au BO, puis cliquer sur "Versions"@.



i 2 y = b )
i O] & e W =

Agenda Recherche globale Imprimer Personnalisation MNouvesu — Nouveautds fAide RM  Fermer longlet Mise & jour iNot
Accueil ¥ | VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 X
Dossier : VENTE DURAND / MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numéro 1000035

Cler Admin - Admi Etat E
Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 SN - A 5 el

@] Création sous-dossier | VENTE, | Tout VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2

H @ ? E'f % X C §g 1ntervenant= (= 1mprimer Code...
Dossier
@ Comparants/Intervenants Va @ £ Sauver | Ouvrir Signer ||Répertoira|| Mention || Dupliguer |Supprim o
I'acte pRattacher docu...

n DURAND Céline, VENDEUR

Général Complément Relié a... 4 2

Choix des présences

g MARTIN Jules, ACQUEREUR

(5) E-mails

Documents @ Tous | ) Actes ‘ ) Courriers | ) Pil

Comparants/intervenants :

£

n DURAND Céline, VENDEUR

| | mtitule

VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 Q MARTIN Jules, ACQUEREUR

SOCIETE : ATTESTATION CONSTITUTION

Immeubles :
SUCCESSION : CAUTIONNEMENT ART 94 CO @ 2 rue De ['église 1650 Beersel, Tous actes
SUCCESSION: ATTESTATION - ACCEPTATIO

GREFFE : ENVOI PIECES PROCEDURE DIVORCH

IS

La fenétre suivante apparait. Il est nécessaire de cocher au moins un acte pour effectuer les
options expliquées ci apres.

—
Gestion des versions

e [

100002501.ACT

Volet d'actions Gestion des versions :

|
Restaurer
. Rechercher :
Supprimer
Comparer 1 - sauvegarde du 06/06/2011 & 15h20m13s - Version 1 - Admin
Visuali [] 2 - sauvegarde du 06/06/2011 & 15h22mD6s - Version 2 - Admin
APy ["] 3 - Version en cours

Importer un fichier

Les options possibles sont :

Restaurer : permet de remplacer l'acte actuel par la version souhaitée
Supprimer : permet de supprimer la ou les versions qui n'ont plus d'intérét
Comparer : permet de comparer différentes versions

Visualiser : permet de regarder la version souhaitée

Importer : permet de récupérer un fichier

3. Modifications dans ’acte



a) Modifications sur les variables des comparutions des clients ou la désignation des

immeubles depuis [’acte

» Modification de la variable d’un client

Pour compléter ou modifier une variable d’un client, vous devez activer le cadenas SN )
et vous positionner dans la variable grise®.

@ H9 v E
L =
u | i-Mot ‘ Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage
= AP 6T ==& (& (9 FEWE O 4 /4 champ
=/ Lﬁ _'I@ | TE rt%'! ) o E H -
— I A | = g fay = | Divers -
M A il Dossier F T Cad o itter El ist
enu Accueil Dossier Fermer Trame |Cadenas s w EN a Quitter Enregistrer
Actions sur document Editi Outils Fiches| | Matrice |Outils Fonctions Divers
Erit 5430 o ‘e-|-1v|-z-|-3-|-4‘ RN RN RN - R TR L S S RIS C R E R
; L'AN DEUX MILLE ONZE ,
” LE
= ONT COMPARU
; Madame . née 4 OUDEMAKEN (1600) (BELGIQUE)
T le der janvier 1960, inscrite au registre national sous le numéro . domicilige a
N HAL (1500) (BELGIQUE). rue Des lilas, 3. ...
b Célibataire.
z De nationalité Belge.

Saisissez la modification dans la variable grise puis appuyer sur la touche tabulation de

votre clavierlZZ"4, une fenétre s’ouvre au centre de votre écran: Cliquez sur OK © pour
permettre de mettre a jour la fiche client.

MME DURAND Céline

Client n* 1000050

Ancien prénom Céline

Mowveau prénom lsabelle

[] Mettre 2 jour les données dans tout le document

=Y sonie
La fenétre suivant s'ouvre permettant de mettre a jour la fiche client, cliquer sur oui @.

, -
=

@ Souhaitez-vous mettre 3 jour cette valeur dans la fiche client?

W' Champ:PRENOM
Waleur précédente : Céline
Mouvelle valeur : Izabelle 9

» Modification de la variable d’un immeuble




Activez le cadenas ﬁﬂ puis positionnez vous sur la variable grise, saisissez la

modification®. Puis appuyer sur la touche tabulation de votre clavier .
1. [00003501.ACT [Mod mpatibilite]
cal— —  — -
| i-Not | Accueil Insertion Mise en page &f es i Révisi Affichage
S i c T E=|@ & |9 - ZEW & O 4 ‘aj champ
- =3.EI l—l TE'@‘ I A EE‘& “;ﬁ xl M i = & E H Divers =
Menu Accueil Dossier Fermer Trame |[Cadenas e - y Quitter Enregistrer
s 2 B Q SA =]
Actions sur documen/ Edition Qutils Fiches||Matrice | Outils Fonctions Divers
1 5. -4-|-3-|‘2-|-1-|-e-|-1?w-1-:-3-|:4‘ NN Y TN KNS IS t O e D eI 1

TR

VILLE DE BEERSEL - BEERSEL 1 AFD/BEERSEL/ - 9 ICLE 1000014

L'immeuble dépend du bureau de taxe communalz~ tel et du bureau

de taxe provinciale de Vlaams-Brabant.

sis 4 BEERSEL 1650
Cadastrée suivant matrice cadastrale datée du section RT, numéro 63,
lieudit BEERSEL, pour une superficie cadastrale de septante centiares (00ha 00a
TOca).
Revenu cadastral : euros.
Joignant outre ladite rue

Sed 3020 ]

Remarque :
Ici, il n’est pas nécessaire de valider, la mise a jour se fait automatiquement dans la fiche

immeuble®.

Maison n° 1000014

Description

ﬁ Maison

Désignation EDD volumétrigue
= 7 Origine immédiate
G / 5 B = g Origingimmediate
' Groupes dhab. /Lotiss.
Notes
Origine
Servitudes

4

il
]
o
¢

BEERSEL
? Situation Cadastre
% \l"uieK‘N [:] Rue | Delégise 11 Division |BEERSEL 1AFD/BEERSEL/ -]
0
% Adresse \— Préfixe Section N° Lieu-dit Montant ha ares ca
— E 58 RT 59 |BEERSEL 0o oo| 70 70 X
x CP. 1650 Ville|BEE -] %
i T
@
E Conservation des hypothégques
=
o
g- Bureau Hypo [Bn.meUe: 1 ‘] A
w
— Bureau Taxe Com. [Bea'sel v]
Bureau Taxe Prov. [\.’Iaams—meant ']
Bureau Cadastre [Brabant Flamand '] - P -
Mature Valume Indivision Total 00haDDa70ca & m* @ ha

b) Modifications de [’état marital, du régime matrimonial ou de [’historique marital du

client



» Saisie des modifications : exemple de la modification de [’état marital d’un couple

marié pour indiquer les époux divorcés.

Cliquez sur le libellé du nom du client®. La fenétre de droite s’ouvre. Cliquez sur l’onglet
« nouvelle situation »@.

Dossier : VENTE DURAND i MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numéro 1000035
Clerc Admin - Admin Etat En cours
Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 SEmEn
@ Création sous-dossier | VENTE | Tout DURAND Celine
H : Eﬁ [Bipeces ESRecherche/Maj RN
@ Comparants/Intervenants Vi @ ll"] Sauver Ouvrir Nouvelle |Supprimer! %Evvoyar par emall g tmerimer
situation || Histarique [ Changer le type
m DURAND Céline, VENDEUR - |
g MARTIN Jules, ACQUEREUR ~~—— o
@ Situation maritale Entreprise Suivi Relié a... q b
Titre - Numéro 1000050 M
Documents (5) E-mails Evénements Nom [DURAND Date Maj 06/06/2011
@ Documents @ Tous ‘C' Actes ‘(:3 Courriers | (/P Nom état civil [PURAND Type Maj Manuel
| | |1ntitulé Prénom (Céline
@ VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 Prénoms Céline
E_;:—;] SOCIETE : ATTESTATION CONSTITUTION 3
D.Naissance 01/01/1960 1600 | v |Oudenaken . %
E_:‘-;] SUCCESSION : CAUTIONNEMENT ART 94 COE
@_}‘ﬂ SUCCESSION: ATTESTATION - ACCEPTATIO N° Registre Natio...

Effectuez les modifications © puis validez en cliquant sur 0.

[ pasistant de céatior

|| Assistant de création de situation maritale

' [etape 1 Etape 1 > Création d'un nouvel état marital

I Etape 2
I Etape 3
Etape 4

célibataire

marié(e)
divorcé(e) e

veuf{veuve)

ONEe]

séparé(e) de fait
séparé(e) de corps et de biens

cohabitant Iégal

s TEe e Ne Ne Bie

cohabitant

& Créer une nouvelle fiche client * Monsieur ¢ Madame / Mademoiselle

" Rechercher un client existant

Etape 2 > (4)

Saisissez les informations © puis validez®.

10



= Assistant de création de situation maritale - dialogue de page Web

|l Assistant de création de situation maritale

.Eta'JE e Etape 2 > Informations sur le conjoint

Etae 2

Formulaire modifié
.Etape g

.Etape 4 Général Marchand.D.B./ RCS Suivi

(5]
Tire ﬁ/— Numéro

Nom IDURAI‘I) /4 Date Maj

MNom état civil Type Maj

Prénom |Hugue

Prénoms

1000053

D.Naissance 777 1470 |L| Baisy-Thy

N® Registre Natio...

Langue Veuillez choisir

Pays BELGIQUE Nationalité

Profession C_S.P. Veuillez choisir

Incapacité Veuillez choisir Mots clés

L‘] Adresse

6]

Etape 3 >

[ Assstant de e

I Assistant de création de situation maritale
Etape 2 > Changement de régime matrimonial

Formulaire modifié

Etat marital marié(e)

Date 07/07/1970 [t

Régime sous le régime de la communauté légale

Lieu [1700  ~ [pilbeek

Pays | BELGIQUE ~la

Prénom notaire |Ar‘|tome

Nom notaire |FERY

Résidence notaire |17UU uDilbeEk
Date contrat mar...|27/07/1970 @
esee ||

Numéro acte I

Etape 3 >

4

» Visualisation et validation des modifications dans [’acte

Ouvrez l’acte en cliquant sur 0.

11



E-mails Evénements

@ Tous () Actes | (O Courriers (I Pieces | () Sous-produits
Intitulé Demande Réception Péremption
VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2
SOCIETE : ATTESTATION COMNSTITUTION 06/06/2011
SUCCESSION : CAUTIONNEMENT ART 94 CODE DROITS DE... 06/06/2011
SUCCESSION: ATTESTATION - ACCEPTATION SOUS BENE... 06/06/2011
GREFFE : ENVOI PIECES PROCEDURE DIVORCE (AVEC ENF... 06/05/2011

ooo G

La fenétre de ’acte au format Word s’ouvre avec en son centre une fenétre de dialogue.
Pour intégrer les modifications, cochez ’option « je souhaite intégrer mes modifications
dans mon acte »® puis cliquez sur « continuer »©.

-

|i) Acte n® 100003501 - VENTE D'IMMEUBLE : MAISON MODELE GENE... l | e S

j) L'application a détecté les modifications suivantes depuis |e dernier enregistrement de
votre acte :

: 01n®1 : Mme Céline DURAND a été supprimée de acte
i -8R 01n°1: M. Hugue DURAND a été rattaché & [acte
“odm C1n°1: Mme Céline DURAND a été rattachée a l'acte

|l
|
I
Bpplication a détecté que certaines modifications sont susceptibles de faire changer la
ructure de la trame
/S

@ +f je souhaite intégrer ces modifications dans mon acte

La trame et le contenu de facte seront modifiés sinécessaire afin de
prendre en considération fes changements ci-dessus

() X je ne veux pas intégrer ces modifications dans mon acte

Lz trame et le conteny delacte ne seront pas modifiés. Les modificatiq  [spportées
aux immeubles ne remonteront pas sur le serveur tant gue vous nsure pas obteny

leur dermiére mise 3 jour
Continuer ﬂ

Pour visualiser les modifications, veuillez cliquer sur « oui »@®.

L T A

Mise a jour des données . . - - . | =

| La mise & jour des données s'est déroulée avec succés !

~ DES DONNEES SENSIBLES ONT ETE MODIFIEES, VEUILLEZ COMTROLER
LA TRAME DE VOTRE ACTE!

Youlez-vous visualiser le contenu des textes supprimés? o

& [ e

e

La fenétre de ’acte avec la trame a gauche s’ouvre et vous pouvez constater que la
modification de la comparution s’est effectuée automatiquement. Le client a changé d’état
marital, il est a présent marié®.

12



L'AN DEUX MILLE QNZE. .,
LE. .

e ONT COMPARU

Monsieur DURAND Hugue, . né a BAISY-THY (1470) (BELGIQUE) le
14 avrl 1949, inscrit au registre national sous le numéro . et son épouse
Madame DURAND Céline, . née a OUDEMAKEMN (1600) (BELGIQUE). le Ter
janvier 1960, inscrite au registre national sous le numéro ., domiciliés ensemble
4 HAL (1500) (BELGIQUE), rue Des lilas, 3. .. .. )

Epoux marés a DILBEEK (1700) le 7 juillet 1970 sous le régime de la
communauté de biens meubles et acquéts, suivant contrat de mariage dressé le 27
Juillet 1970 par le Motaire Antoine FERY, Motaire 4 Dilbeek, régime non modifié a ce
jour.

Ce régime n'a subi aucune modification conventionnelle ou judiciaire depuis.

Monsieur est de nationalité Belge.

Madame est de nationalité Belge.

c) Ajout d’un lot ou d’un effet relatif, d’un modificatif EDD-RCP de [’immeuble

NB : notre exemple porte sur [’ajout d’un lot

Depuis ’acte, il suffit de cliquer sur le bouton immeuble Opour ouvrir la fiche
immeuble.

mpatibilite] = Mi

| i-Mot | Accueil Insertion Mise en page REf. es Publipostag Révisi Affichage
= - = . = (Il A @i chamo |
: @ TE [c% T Bk 9 D &0 (|4 B L &
= I A 3 |2 |- M © G| & || B Divers -
Menu Accueil Dossier Fermer Trame Cadenas ab - e : Quitter Enregistrer
s ¥~ ®IQ A=
Actions sur document J Edition J Qutils iches|| Matrice | Outils| Fonctions J Divers
TR D DAY tiic1 +12. 0

= & ; ' '
- Immeubles

¥ GuBar.dotm
Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide.

[

1100003501
Admin/Admin/

Lo

L'AN DEUX MILLE ONZE .,
LE. -

ONT COMPARU

12000 11 Q0

Puis cliquez sur l’onglet « Ouvrir 'immeuble »®.

13



e A — =
&1 Gestion des immeubles de l'acte Elﬂg
|

N- Nature Nom

200012 &3 Coproprigté

Informations

Adresse - 2route Des templiers
34000 MOMNTPELLIER

MNbde lots : 1 (2]

[@ Ouvrir I'immeuble] [Eﬁ Sélectionner les Iots] [@ Fil:he—c-.-ﬁ.-:te] [$ Annuler]

2 e des icones de la fenétre « gestion des immeubles de |’acte »
& Ouvrir rimmeuble |

Accéder au contenu de la fiche

4! Sélectionner les ots

Modifier la sélection des lots

143 Fiche — acte |

Mise a jour de la fiche immeuble modifiée vers l’acte

14



iy |

H228
RESIDENCE DU MILLENAIRE
Nom de la copropriété Nb de lots
RESIDENCE DU MILLENAIRE 15
Désignation
e/ se[EE=sn,n0
Dans un ble i bilier composé de 3 bati principaux élevés de 3 étages
BRUXELLES |
[ | Sttuation Cadastre
g Voen 4 ML v | de Buxelles 12 Divison [BRUXELLES 1DIV =] A
:‘C'i (== v Préfixe Section N° Lieu-dit Montant ha ares ca m?
é g AL 2 |Rue de Bruxelles 1500,00| 00 25( 83| 2883|K
x CP. 1000 Vile |BRUXELLES x
.% Conservation des hypothéques
2| Buesutpo.  [Buseles3 -
2} Bureau Twxe Com. [ Bruxeles -
Bureau Taxe Prov. [ v]
Codasire [BerelIesCaplde v] [F] Natwre ] Volume [ indivision Total 00ha26a89ca ©) m* @ ha
Gestion des lots
i Lotn" 47
o —
Cla}
T4
s

Pour ajouter un lot dans la fiche immeuble, il vous suffit de cliquer sur le bouton22/® et
de renseigner le lot.

Lorsque vous modifiez le nombre de lot dans la trame, la fenétre ci-dessous apparait et
vous permet de sélectionner un nouveau lot®.

15



i |
&1 Sélection des lots - Copropriété n® 1000011 (TESTS CB) - acte VENTE DIMMEUBLE : PLUSIEURS IMMEUBLE [

| | Liste des lots disponibles - 1 lotsélechonné
w1405 MAISON. (Maison) ¥ 14D4. APPART DE TYPE F6 (Appartement)

L’ajout du lot est effectué dans ’acte®.

Désignation des BIENS :

Lot numéro mille quatre cent quatre (1404) :

Et les mille quatre cent quatre /dix miliémes (1404 /10000 &mes) de la

propriété du sol et des parties communes générales.

I
<_—<,|E
Lot numéro =

tles | de la propriété du sol et des parties communes générales.

m

4. Suppression de ’acte

X

Supprimer,

Cliquez sur le libellé de I’acte®. La fenétre de droite s’ouvre et cliquez sur = |

0.



Dossier : VENTE DURAND / MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numéro 1000035

_ o cl
Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 SaTrEET

Admin - Admin Etat En cours

IEJ Création sous-dossier | | VENTE | Tout VENTE VENTE DURAND Al L
H @ @ |j E] % V %Drmls Hgl;r:rnans Hdlmpnmzr Code...

) comparans/imerverants nepa o 2 2L 2L,

&P puranD céline, VENDEUR

T Rattacher docu...

DURAND Hugue, VENDEUR

g MARTIN Jules, ACQUEREUR Général Complément Relié ... 4 | »

o Choix des présences 9

E-mais Evénemer| <tous>

|§] Documents @ Tous ‘C‘ A:s” ourriers ‘Q Comparants/intervenants :
| |Intit||lé I £ DURAND Hugue, VENDEUR
'VENTE VENTE DURAND / ‘M'IIN 2 ﬂ DURAND Céline, VENDEUR
VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 Q MARTIN Jules, ACQUEREUR
SOCIETE : ATTESTATION CONSTITUTION L

SUCCESSION : CAUTIONNEMENT ART 94 COJ = ﬁ chemin DE L'AIRE 1020 BRUXELLES, Tous actes

SUCCESSION: ATTESTATION - ACCEPTATI
GREFFE : ENVOI PIECES PROCEDURE DIVOR(

R e |

La fenétre « assistant de suppression » s’ouvre :
Validez l’étape 1 en cliquant sur ©.

-- dialogue de page Web u

Assistant de suppression

PP

Etape 1 > Suppression

Etes-vous siir de vouloir supprimer définitivement I'acte VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 ainsi
que tous ses éléments ?

mpersonne (Comparants) (2)
@Immeuble (1)

Etape 2 >

Cliquez sur OK ©

Assistant de suppression -- dialogue de page Web \ J

Assistant de suppression

Etape 1 > Suppression

Etes-vous siir de vouloir supprimer définitivement 'acte VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 ainsi
que tous ses éléments ?

ﬁ Personne (Comparants) (2)

@Immeuble (1)

Etape 2 >

Les éléments cochés vont étre supprimés de fagon DEFINITIVE
Etes-vous certain de vouloir continuer 7

I oK I [ Annuler

1Veuillez patienter

L'acte a été supprimé du dossier.



NB : Un acte signé ne peut pas étre supprimé.

5. Duplication d'un acte

Vous avez la possibilité de dupliquer un acte :

- dans le méme dossier

- dans un dossier différent

Pour cela, il vous suffit de sélectionner l'acte dans le dossier en cliquant sur son intitulé @

£

Dupliguer

lact= @,

puis de cliquer sur l'icone

Dossier : VENTE DURAND f MARTIN 2 Notaire Admin - Admin Numéro 1000035

c Admin - Admi Etat =
Sous-dossier :  VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 MR e - e g S

R
] création sous-dossier — VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2 ol

E [ 3% &Intewenans (& tmprimer Code...
j L‘z,g é E) , { Dossiar
RN E Va @ e Sauver Ouvrir Signer ||Répertoire|| Mention || Dupliquer ||Suppri =

I'acte ions :)Rattather docu...

& DURAND Céline, VENDEUR

------ DURAND Hugue, VENDEUR

g MARTIN Jules, ACQUEREUR

C Général C = Relié a...

Choix des présences
O <tous» 9

Comparants/intervenants :

oveumenis ) ene| @ |s
@Documents @

Intitulé

ktes O Courriers | ) Pi
m DURAND Céline, VENDEUR
VENTE VI DURAND / MARTIN 2

TTESTATION CONSTITUTION

SUCCESSION : CAUTIONNEMENT ART 94 COC

g DURAND Hugue, VENDEUR

SOCIETE : 4 MARTIN Jules, ACQUEREUR

Immeubles :
SUCCESSION: ATTESTATION - ACCEPTATIO

“ chemin DE L'AIRE 1020 BRUXELLES, Tous actes
GREFFE : ENVOI PIECES PROCEDURE DIVORCI

La fenétre d'assistant de duplication ci-aprés s'ouvre, dans laquelle vous pouvez renommer
l'acte @ que vous souhaitez dupliquer, puis sélectionner l'action de votre choix @.

Si des courriers et des sous produits sont rattachés a l'acte initial, vous pouvez faire le
choix de les dupliquer également, en les cochant ©

et enfin validez @.

Assistant de duplication d'actes

Etape 1 > Dupliquer I'acte

YENTE [MARTIN/DURAND (Copie) 7
Action @

& pupliquer au méme emplacement ou méme dossier
 pupliquer dans un autre dossier

Options :

[T Dupliguer les courriers rattachés 4 l'acte

" Dupliguer les sous-produits rattachés 4 'acte

e

Etape 2 >

B B9
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